WYTYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI WYJAZDOW W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
KA 131-2024, KA131-2025 SZKOLNICTWO WYZSZE
AKCJA KLUCZOWA 1: MOBILNOSC EDUKACYJNA OSOB

UWM W OLSZTYNIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Mobilnos¢ studentéw w ramach programu Erasmus+ UWM musi by¢ poprzedzona podpisaniem umoéw
miedzyinstytucjonalnych pomiedzy uczelnig wysyfajaca, a instytucjg przyjmujaca. Uczelnie zagraniczne muszg posiadaé
tzw. Karte ECHE (Erasmus Charter for Higher Education) przyznang przez Komisje Europejska, uprawniajgcg do
uczestnictwa w programie.

. Stypendia przyznawane w programie Erasmus+ majg charakter dofinansowania - sg przeznaczone na pokrycie czesci
kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji przyjmujgce;.

. Wyjazd stypendialny w programie Erasmus+ wymaga podjecia na uczelni przyjmujgcej studiow stacjonarnych (full time),
a w przypadku praktyki — pracy w petnym wymiarze godzin (40h/tydzien).

. W ramach programu Erasmus+ kazdy uczestnik moze wyjecha¢ wielokrotnie. Studenci otrzymujg mozliwos¢ wyjazdu (na
studia i praktyki) trwajgcego tacznie nie wiecej niz 12 miesiecy na kazdym stopniu studidéw, a 24 miesigce w przypadku
jednolitych studiow magisterskich. W kazdym przypadku od maksymalnego tgcznego okresu stypendialnego zostanie
odjety okres, przez ktdry student przebywat w przesztosci jako stypendysta LLP-Erasmus i Erasmus+. Pierwszenstwo
w rekrutacji majg osoby, ktére aplikujg po raz pierwszy.

. Studenci, ktérzy byli juz beneficjentami programu LLP—Erasmus lub Erasmus+ (takze studenci z grantem zerowym) moga
ubiegac sie o kolejny wyjazd, pod warunkiem, ze spetniajg warunki formalne.

. Osoby zakwalifikowane na wyjazd za granice sg zobowigzane do podpisania umowy z Uczelnig na co najmniej 21 dni przed
datg rozpoczecia mobilnosci. PdZniejsze podpisanie umowy nie gwarantuje otrzymania stypendium w terminie
okreslonym w umowie (przed wyjazdem).

STUDENCI - WYJAZDY NA PRAKTYKI
I. Zasady ogdlne
. Praktyka musi zakonczy¢ sie do 30 wrzesnia danego roku.

. Dopuszczalny jest udziat absolwentéw w programie pod warunkiem zakwalifikowania na wyjazd jeszcze w trakcie
ostatniego roku studidw. Staz zagraniczny absolwentéw musi odby¢ sie w ciggu jednego roku od daty zakonczenia
studiow i moze wynosi¢ maksymalnie 12 miesiecy w cyklu, w ktérym sktadany jest wniosek o praktyke. Liczba miejsc
przewidziana na wyjazdy absolwentéw na praktyke stanowi maksymalnie 50% tgcznej liczby wyjazdéw na praktyke
przyznanych Uczelni przez Agencje Narodowg Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci (NA) na dany rok
akademicki. Liczba ta moze ulec zwiekszeniu w przypadku niewystarczajacej ilosci studentéw aplikujgcych o wyjazd na
praktyke.

. Kwalifikacja kandydatéw odbywa sie w podstawowych jednostkach organizacyjnych z uwzglednieniem kryteriow
okreslonych w punkcie Il Warunki Uczestnictwa. Po zakoriczonym procesie rekrutacji Koordynator Wydziatowy dostarcza
do Biura ds. Wspdtpracy Miedzynarodowe] protokét z kwalifikacji (zat. 2) zgodnie z terminami obowigzujgcymi dla danego
roku akademickiego. Protokét ten powinien zawiera¢ informacje o wyniku postepowania rekrutacyjnego.

. Pierwszenstwo w kwalifikacji majg osoby ubiegajgce sie o wyjazd na praktyke do jednostki bedacej partnerem
strategiocznym UWM (Hochschule Offenburg) w ramach projektu Uniwersytety Europejskie. Kolejne kryteria rekrutacji:
udziat w mobilnosci po raz pierwszy; srednia ocen (z ostatniego zamknietego semestru); znajomos¢ jezyka obcego
(instytucja przyjmujgca okresla jezyk, w ktorym bedzie prowadzona praktyka);
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Student, ktoéry spetni wymagane kryteria, a nie zakwalifikuje sie na wyjazd z powodu braku miejsc, wpisywany bedzie na
liste rezerwowag tworzong przez Koordynatora Wydziatowego Programu Erasmus+.

Decyzje o przyznaniu stypendium na praktyki podejmuje Prorektor ds. umiedzynarodowienia uczelni. Decyzja zostanie
przekazana Uczestnikowi programu drogg mailowg w terminie wynikajagcym z harmonogramu dziatania.

W sytuacji, w ktorej kandydatéw na wyjazdy na praktyke jest wiecej niz przewidzianych miejsc, Koordynator Uczelniany
ogtosi dodatkowe kryteria kwalifikacji kandydatow.

W przypadku ograniczonych srodkéw w programie Erasmus+ Uczelnia ma prawo do okreélenia maksymalnej ilosci dni,
ktére beda finansowane z zachowaniem zasad réwnego traktowania wszystkich Uczestnikéw programu.

Uczelnia ma prawo do zmiany decyzji odmownej w ciggu 60 dni od jej wydania w przypadku uwolnienia srodkéw
przeznaczonych na finansowanie mobilnosci (rezygnacje uczestnikow).

Od decyzji odmownej przystuguje prawo wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przez Rektora UWM w
Olsztynie, w terminie czternastu dni od daty doreczenia decyzji.

Uczestnik nie moze realizowa¢ dwdch i wiecej mobilnosci w tej samej jednostce zagranicznej w cyklu projektowym.

Uczestnik na etapie rekrutacji musi posiadac¢ prawo do wjazdu na teren kraju, w ktérym bedzie realizowat mobilnos¢ i jest
zobowigzany do zapoznania sie z wytycznymi dla podréznych obowigzujgcymi na terenie danego kraju. W przypadku, gdy
student ztozyt wniosek o wize i oczekuje na jej przyznanie ma prawo przestac¢ skan dokumentu najpdzniej 90 dni przed 1
dniem mobilnosci wynikajacym z zaproszenia z instytucji zagranicznej. W przypadku braku dostarczenia dokumentu
Uczestnik traci prawo do realizacji i dofinansowania mobilnosci w ramach programu Erasmus+.

W przypadku nieprzyznania $rodkéw Uczestnik moze ubiegaé sie o wyjazd bez dofinansowania i otrzymaé status
Uczestnika programu Erasmus+ z grantem zerowym.

W przypadku ubiegania sie przez jednego uczestnika o kilka mobilnosci Uczelnia ma prawo przyznac¢ jedng mobilnosé.

W przypadku gdy Uczestnik zrezygnuje z mobilnosci, zobowigzany jest do uzupetnienia formularza rezygnacji z mobilnosci.
Brak kontaktu e-mailowego w ciggu 30 dni od zapytania wystanego przez pracownika Biura ds. Wspdtpracy
Miedzynarodowej bedzie traktowana jako rezygnacja z wyjazdu.

Osoby (studenci i absolwenci), ktére beda spetnia¢ kryteria ujete w definicji ,,0s6b z mniejszymi szansami” beda
otrzymywacé dodatkowo kwote 250 EUR na kazdy miesigc pobytu niezaleznie od rodzaju wyjazdu. Student jest
zobowigzany do poinformowania Koordynatora Wydzialowego o pobieraniu stypendium socjalnego w celu rzetelnego
przygotowania protokotu z kwalifikacji wydziatowej na wyjazd w ramach programu Erasmus+, a takze potwierdzenia tego
faktu w formularzu aplikacyjnym, w przeciwnym razie Uczelnia nie gwarantuje wyptaty dodatku socjalnego.

Definicja ,,0s6b z mniejszymi szansami” obejmuje nastepujgce grupy osob:

a) Studenci, absolwenci i doktoranci posiadajgcy dzieci w wieku do lat 8 (w roku realizacji mobilnosci) - wymagane
dokumenty: oswiadczenie i odpowiedni dokument do wgladu;

b) Osoby korzystajgce z prawa do azylu lub posiadajace status uchodicy — wymagane dokumenty: o$wiadczenie i
odpowiedni dokument do wgladu;

c¢) Osoby z niepetnosprawnosciami- podstawa prawna - wymagane dokumenty: oSwiadczenie i orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci;

d) Osoby ze sSrodowisk ubozszych - wymagane dokumenty: decyzja uczelni o przyznaniu stypendium socjalnego wydana
na biezgcy rok akademicki. W przypadku absolwentéw pod uwage bedg brane decyzje wydane na ostatnim roku
studidow. Jezeli Uczestnik posiadajacy prawo do stypendium socjalnego decyduje sie na wyjazd z dofinansowaniem
zerowym, nie przystuguje mu wyptata dodatku.

e) Grupa studentéw spetniajgcych kryteria okreslone w zarzadzeniu rektora.

Wzory ww. oSwiadczen zawarte sg na stronie internetowej Biura.
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Wysokos¢ stypendium ustalana jest przez NA w danym projekcie. Ustalone kwoty dofinansowania w projekcie nie ulegna
zmianie .

Stypendium wyptacane jest na podstawie listy stypendialnej w wysokosci 70% (I rata) przed wyjazdem, 30% (Il rata)
po zakorczeniu mobilnosci i dostarczeniu wymaganych dokumentéw (wymienionych w art. IV w sekcji ‘Po powrocie’).

Finalne rozliczenie mobilnosci z UWM w Olsztynie polega na ztozeniu dokumentéw wymienionych w art. IV w sekcji
‘Po powrocie’.

Il. Warunki uczestnictwa programie
Bardzo dobra, praktyczna znajomos¢ jezyka obcego, umozliwiajgca realizacje praktyki.
Okreslona przez wydziat Srednia ocen.

Zgodnos$¢ praktyki z kierunkiem i programem studiéw. Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowa lub nieobowigzkowa
(z punktu widzenia programu ksztatcenia).

Minimalny okres trwania praktyki wynosi 2 miesigce, maksymalny —jeden i ten sam rok akademicki.

Instytucja, w ktorej odbywa sie praktyka musi znajdowac sie w kraju uczestniczgcym w programie Erasmus+, w uczelni
posiadajacej Karte Uczelni Erasmusa lub w innej instytucji zagranicznej, pod warunkiem, ze nie jest to instytucja Unii
Europejskiej, instytucja zarzadzajgca programami Unii Europejskiej, ani placéwka dyplomatyczna ojczystego kraju
studenta.

Ill. Obowigzki studenta

Do obowigzkéw studenta nalezy:

1.

Zapoznanie sie z wytycznymi oraz informacjami na temat programu Erasmus+ zamieszczonymi na stronie internetowe;j
Biura ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej (www.bwm.uwm.edu.pl) oraz oficjalnej stronie programu Erasmus+

(www.erasmusplus.org.pl).

Przygotowanie petnej dokumentacji: Formularz aplikacyjny, zgoda Dziekana (nie dotyczy oséb ubiegajacych sie o wyjazd
po zakorczeniu studidw), List Intencyjny (Letter of Intent), porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for
Traineeship - TA), zaproszenie, formularz danych bankowych (konto EUR), ubezpieczenie OC, NNW, zdrowotne (np. karta
EKUZ).

Uczestnictwo w wydziatowych oraz ogdélnouczelnianych spotkaniach informacyjnych dla studentéw zakwalifikowanych do
udziatu w praktykach.

Kontakt z instytucjg przyjmujgcg w celu przygotowania porozumienia o programie praktyki (TA).
Wypetnienie testu poziomujgcego znajomosc jezyka obcego w formie on-line (platforma OLS).

Uzyskanie dokumentu uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium UE oraz krajow partnerskich,
a takze uzyskanie ubezpieczenia dodatkowego na czas podrdzy i pobytu w instytucji partnerskiej (zawierajgcego pakiet
NNW i OC).

Przestrzeganie wszystkich termindw zawartych w umowie miedzy Uczelnig i studentem, a w szczegdlnosci okreslajacych
rozpoczecie i zakonczenie okresu stypendium oraz termin rozliczenia sie z pobranego grantu.

Po zakoriczeniu mobilnosci nalezy:

o ztozy¢ wszystkie wymagane dokumenty (wymienione w art. IV w sekcji ‘Po powrocie’) w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia pobytu w instytucji zagranicznej, kolejno: do Biura ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej (BWM),
po akceptacji dokumentéw przez pracownika BWM nalezy ztozy¢ dokumenty na wydziale macierzystym.

e wypetni¢ sprawozdania elektronicznego (raport on-line) sktadanego w systemie Beneficiary Module
(on-line EU survey) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia pobytu w instytucji zagraniczne;j.

Konsekwencjg nieztozenia wymaganych dokumentdw oraz nie wypetnienia sprawozdania elektronicznego w systemie
Beneficiary Module moze by¢ koniecznosé zwrotu przyznanego studentowi stypendium.


http://www.bwm.uwm.edu.pl/bwz

IV. Wykaz dokumentéw stypendysty Erasmusa+
Przed wyjazdem:

1. Formularz aplikacyjny (http://bwm.uwm.edu.pl ).

2. Zgoda Dziekana Wydziatu na realizacje praktyk zagranicznych (nie dotyczy oséb ubiegajacych sie o wyjazd po zakorczeniu
studiéw).

3. Zaproszenie lub potwierdzenie przyjecia przez instytucje przyjmujaca zawierajgce daty trwania praktyki.
4. Porozumienie o programie praktyk (TA).

5. Formularz danych bankowych zgodny ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej Biura ds. Wspotpracy
Miedzynarodowej (konto EUR)

6. Dokument potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego (EKUZ) oraz dodatkowego (NNW i OC) na czas trwania
mobilnosci.

7. Test biegtosci jezykowej w formie on-line.

8. Umowa finansowa zawierajgca warunki odbywania praktyki, sposéb wyptaty i rozliczenia stypendium oraz inne
zobowigzania dla kazdej ze stron.

W trakcie:

9. Porozumienie o programie praktyk (TA), sekcja During the mobility (w przypadku zmiany dat trwania praktyk lub
programu).

Po powrocie:

9. Skan After the mobility (z pieczatka i podpisem opiekuna praktyk). W przypadku stabej jakosci dokumentu Uczelnia ma
prawo wezwac Uczestnika do dostarczenia oryginatu.

10. Test biegtosci jezykowej w formie on-line.
11. Oswiadczenie o odbytej podrdzy oraz bilety/karty poktadowe.

12. Sprawozdanie elektroniczne sktadane w systemie Beneficiary Module - wezwanie do ztozenia ankiety generowane jest
automatycznie przez system BM po terminie zakonczenia wyjazdu (wskazanym w indywidualnej umowie stypendialnej) i
wysyfane na adres elektroniczny wskazany w umowie.

WYJASNIENIA

NA - Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.

Formularz aplikacyjny - Whniosek wypetniany jest elektronicznie. Dostepny jest on na stronie Biura ds. Wspotpracy
Miedzynarodowej w terminach okreslonych w harmonogramie dziatarh programu Erasmus+ UWM w Olsztynie.

Zaproszenie lub potwierdzenie przyjecia przez instytucje przyjmujacy — oficjalna zgoda na realizacje praktyki w instytucji
przyjmujgcej (informacja powinna zawiera¢ dane studenta oraz daty trwania praktyki), uzyskana przez studenta.

Porozumienie o programie praktyki (Learning Agreement for Traineeships TA) - okreSla: wiedze, umiejetnosci
i kompetencje, jakie zdobedzie student podczas realizacji praktyk, szczegétowy program praktyk, zadania do wykonania oraz
spos6b monitorowania postepéw studenta. TA bedzie podstawg uznania i zaliczenia praktyki przez wydziat macierzysty.
Dokument musi by¢ bezwzglednie podpisany przed wyjazdem pomiedzy trzema stronami (studenta, instytucje przyjmujaca
oraz wydziat macierzysty).


http://bwm.uwm.edu.pl/

Letter of Intent — deklaracja checi wspdtpracy z Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w Olsztynie w ramach programu
Erasmus+ przy realizacji praktyk. Letter of intent nie jest wymagany w przypadku wyjazdu do instytucji, w ktérej praktyki
realizowane byty w latach poprzednich.



