WYTYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI WYJAZDOW W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
KA 131-2021, KA 131-2022 SZKOLNICTWO WYZSZE
AKCJA KLUCZOWA 1: MOBILNOSC EDUKACYJNA 0SOB

UWM W OLSZTYNIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Wymiana studentéw i pracownikow UWM musi by¢ poprzedzona podpisaniem umow miedzyinstytucjonalnych pomiedzy
uczelniag wysytajaca, a instytucja przyjmujaca. Uczelnie zagraniczne musza posiadac tzw. Karte ECHE (Erasmus Charter for
Higher Education) przyznang przez Komisje Europejska, uprawniajgca do uczestnictwa w programie.

. Stypendia przyznawane w programie Erasmus+ majg charakter uzupetniajgcy — sg przeznaczone na pokrycie dodatkowych
kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji przyjmujace;.

. Wyjazd stypendialny w programie Erasmus+ wymaga podjecia na uczelni przyjmujacej studiéw stacjonarnych (full time),
a w przypadku praktyki — pracy w petnym wymiarze godzin (40h/tydzien).

. W ramach programu Erasmus+ kazdy uczestnik moze wyjechac wielokrotnie. Studenci otrzymuja mozliwos$¢ wyjazdu (na
studia i praktyki) trwajgcego tacznie nie wiecej niz 12 miesiecy na kazdym stopniu studidw, a 24 miesigce w przypadku
jednolitych studiow magisterskich. W kazdym przypadku od maksymalnego tagcznego okresu stypendialnego zostanie
odjety okres, przez ktory student przebywat w przesztosci jako stypendysta LLP-Erasmus i Erasmus+. Pierwszenstwo
w rekrutacji majg osoby, ktére aplikujg po raz pierwszy.

. Pracownicy i studenci, ktorzy byli juz beneficjentami programu LLP—Erasmus lub Erasmus+ (takze studenci z grantem
zerowym) mogg ubiegac sie o kolejny wyjazd, pod warunkiem, ze spetniaja warunki formalne.

. Osoby zakwalifikowane na wyjazd za granice sg zobowigzane do podpisania umowy z Uczelnig na co najmniej 21 dni przed
datg rozpoczecia mobilnosci. PdZniejsze podpisanie umowy nie gwarantuje otrzymania stypendium w terminie
okreslonym w umowie (przed wyjazdem).

STUDENCI — WYJAZDY NA STUDIA
I. Zasady ogdlne
. Osoba ubiegajgca sie o wyjazd w ramach programu Erasmus+ powinna by¢ studentem/ doktorantem UWM w Olsztynie.

. O stypendium Erasmus+ mogg ubiega¢ sie studenci, ktorym zostato juz wczesniej przyznane stypendium programu LLP-
Erasmus lub Erasmus+ w celu odbycia czesci studiéw za granica.

. Studentowi moze by¢ przyznane stypendium na maksymalny tgczny okres 12 miesiecy na kazdym stopniu (I, Il i Ill)
studiéw w celu odbycia za granica czesci studiéw oraz/lub praktyki.

. Nie dopuszcza sie realizacji wyjazdu do dwdch lub wiecej rézinych lokalizacji (uczelnie, miasta, kraje). Jedynym
odstepstwem od tej reguty jest sytuacja, w ktérej druga lokalizacja jest filig uczelni przyjmujgcej. Pobyt w drugiej
lokalizacji powinien by¢ uzgodniony w porozumieniu o programie studiéw [Learning Agreement for Studies (LA)] i spetniac
wymogi formalne.

. Minimalny okres pobytu w instytucji partnerskiej wynosi 2 miesigce.

. Stypendium przyznawane jest na rzeczywisty okres zajec i uzyskiwania zaliczen potwierdzony przez instytucje zagraniczng.
Stypendium moze zosta¢ przyznane na okres obejmujacy dni adaptacyjne, dodatkowe kursy jezykowe i in. pod
warunkiem, ze zostang one uwzglednione w LA.

. W okresie pobierania stypendium Erasmus+ student nie moze pobierac innego stypendium finansowanego z funduszy
Unii Europejskiej.

. Student moze ubiega¢ sie o wyjazd bez dofinansowania i otrzymac¢ status studenta programu Erasmus+, tzw. wyjazd
z grantem zerowym.
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Dopuszcza sie mozliwos¢ wyjazdu obywatela kraju uprawnionego do uczestnictwa w programie Erasmus+ do uczelni
w jego kraju macierzystym, jezeli w kraju, z ktdrego bedzie wyjezdzat na stypendium Erasmusa+, znalazt sie w celu
realizacji studiéw prowadzgcych do uzyskania dyplomu uczelni wysytajacej.

Student zakwalifikowany do wyjazdu moze posiadac status obcokrajowca lub bezpanstwowca.

Uczestnik na etapie rekrutacji musi posiada¢ prawo do wjazdu na teren kraju, w ktdrym bedzie realizowat mobilnos¢ i jest
zobowigzany do zapoznania sie z wytycznymi dla podréznych wynikajagcymi z COVID-19. W przypadku, gdy student ztozyt
wniosek o wize i oczekuje na jej przyznanie ma prawo przesta¢ skan dokumentu najpdéziniej 90 dni przed 1 dniem
mobilnosci wynikajgcym z kalendarza roku akademickiego obowigzujgcego w instytucji zagranicznej. W przypadku braku
dostarczenia dokumentu Uczestnik traci prawo do realizacji i dofinansowania mobilnos$ci w ramach programu Erasmus+.

Uczestnik nie moze realizowa¢ dwdch i wiecej mobilnosci w tej samej jednostce zagranicznej w cyklu projektowym.

Wysokos¢ stypendium w danym roku akademickim ustalana jest przez Narodowg Agencje Programu Erasmus+
i Europejskiego Korpusu Solidarnosci (NA). Ustalone kwoty dofinansowania nie ulegng zmianie, nawet w przypadku
rezygnacji studentéw z wyjazdéw i/lub uzyskania dodatkowych $rodkéw z NA. Stawki sa publikowane w postaci
komunikatow zamieszczonych na stronie internetowej Narodowej Agencji oraz Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowe;j.

Pobyt studentéw w programie Erasmus+ rozliczany jest z doktadnoscig do jednego dnia. Na potrzeby rozliczen, Komisja
Europejska przyjeta, ze jeden miesigc réwna sie 30 dni. W przypadku niepetnych miesiecy, kwota dofinansowania zostanie
obliczona poprzez pomnozenie liczby dni w niepetnym miesigcu przez 1/30 tej kwoty.

Osoby (studenci i absolwenci), ktére bedy spetnia¢ kryteria ujete w definicji ,,0s6b z mniejszymi szansami” beda
otrzymywaé dodatkowo kwote 250 EUR na kazdy miesigc pobytu niezaleznie od rodzaju wyjazdu. Student jest
zobowigzany do poinformowania Koordynatora Wydziatowego o pobieraniu stypendium socjalnego w celu rzetelnego
przygotowania protokotu z kwalifikacji wydziatowej na wyjazd w ramach programu Erasmus+, a takze potwierdzenia tego
faktu w formularzu aplikacyjnym, w przeciwnym razie Uczelnia nie gwarantuje wyptaty dodatkowych srodkow. Grupy
0s6b to: Osoby z niepetnosprawnosciami- podstawa prawna- orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci; Osoby ze
srodowisk ubozszych- podstawa prawna- decyzja uczelni o przyznaniu stypendium socjalnego lub grupa studentow
spetniajgcych kryteria okreslone w zarzgdzeniu rektora. W przypadku absolwentéw pod uwage beda brane decyzje
wydane na ostatnim roku studiéw. Jezeli Uczestnik posiadajgcy prawo do stypendium socjalnego decyduje sie na wyjazd
z dofinansowaniem zerowym, nie przystuguje mu wyptata dodatku. W przypadku otrzymania wiekszej liczby podan
potencjalnych uczestnikbw mobilnosci od mozliwosci sfinansowania wyjazdéw, Uczelnia zastrzega sobie prawo nie
akceptowania wszystkich wnioskow.

Il. Warunki uczestnictwa w kwalifikacji wydziatowej

Kryteria obowigzkowe:

a. W kwalifikacji moga uczestniczy¢ studenci i doktoranci UWM w Olsztynie.

b. Srednia ocen o wartosci okreélonej przez wydziat.

c. Bardzo dobra, praktyczna znajomosc jezyka obcego, umozliwiajgca uczestnictwo w c¢wiczeniach i wyktadach oraz
przystgpienie do egzamindw w zagranicznej uczelni partnerskiej.

2. Dodatkowe kryteria uwzgledniane w procesie kwalifikacji:

a. Doswiadczenie miedzynarodowe np.: dziatalnos¢ w studenckich organizacjach miedzynarodowych, pomoc
w organizacji miedzynarodowych konferencji itp.

b. Cechy osobowosciowe, jak otwarto$s¢ w kontaktach miedzyludzkich i umiejetnos¢ ich nawigzywania, samodzielnos¢,
odpowiedzialnos$¢, motywacja i kreatywnos¢ w dziataniu.

c. Pierwszenstwo w przyznaniu stypendium majg kandydaci ubiegajacy sie o nie po raz pierwszy.

Ill. Tryb postepowania kwalifikacyjnego



Kwalifikacja kandydatéw odbywa sie w podstawowych jednostkach organizacyjnych, ktére zawarty umowe bilateralng
z uczelniami partnerskimi.

Kwalifikacja studentéow powinna by¢ przeprowadzona z uwzglednieniem warunkdw umow miedzyinstytucjonalnych, ze
szczegblnym uwzglednieniem liczby wysytanych studentéw, okresu (liczby miesiecy) studiéw zagranicznych, poziomu oraz
dziedziny studiéw.

Podczas procesu rekrutacji Koordynator Wydziatowy sporzadza wykaz wszystkich kandydatéw (w postaci protokotu —
zat. 1), ktérzy ztozyli wymagane dokumenty w procesie rekrutacji. Protokét ten powinien zawiera¢ informacje o wyniku
postepowania rekrutacyjnego.

W przypadku kwalifikacji studentdw ostatniego roku studidow | stopnia warunkiem wyjazdu na wymiane jest
udokumentowanie ich przyjecia na studia Il stopnia przez UWM w Olsztynie. W momencie wyjazdu do uczelni partnerskiej
student musi posiada¢ status studenta UWM w Olsztynie. W wyzej wymienionym przypadku zaleca sie kwalifikacje
studentow tylko na wyjazdy realizowane w semestrze letnim pierwszego roku studidow drugiego stopnia.

W przypadku rezygnacji studenta, ktéremu przyznano stypendium, Koordynator Wydziatowy zgtasza kandydature kolejnej
osoby z listy rezerwowej. Osobie tej przystuguje stypendium wedtug warunkow finansowych ustalonych przez NA.

Student rezygnujacy z mobilnosci zobowigzany jest do dostarczenia formularza rezygnacji z programu.

W przypadku duzej liczby rezygnacji studentow, ktérym zostato przyznane stypendium, Koordynator Wydziatowy
w porozumieniu z Biurem ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej przeprowadza wydziatowa rekrutacje uzupetniajgca. Terminy
dodatkowej rekrutacji na semestr letni zostang ogtoszone i podane do wiadomosci na poczatku danego roku
akademickiego. Tryb postepowania kwalifikacyjnego jest jednakowy jak w przypadku rekrutacji gtéwnej.

IV. Obowiazki studenta

Do obowigzkow studenta nalezy:

1.

Zapoznanie sie z wytycznymi oraz informacjami na temat programu Erasmus+ zamieszczonymi na stronie internetowej
Biura ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej (http://bwm.uwm.edu.pl) oraz oficjalnej stronie programu Erasmus+
(www.erasmusplus.org.pl).

Warunkiem przyznania stypendium studentowi, ktéry przeszedt procedure aplikacyjng, jest podpisanie umowy w Biurze
ds. Wspétpracy Miedzynarodowej. Podpisanie umowy w terminie krétszym niz 21 dni przed rozpoczeciem pobytu
w uczelni zagranicznej nie gwarantuje otrzymania przez studenta stypendium w terminie przewidzianym w umowie.
Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia pobytu w uczelni zagranicznej jest rownoznaczne z rezygnacjg z przyznanego
stypendium.

Zapoznanie sie i zastosowanie do procedur oraz uzyskanie oficjalnego zaproszenia z uczelni partnerskie;j.

Przygotowanie petnej dokumentacji wymaganej przy sktadaniu aplikacji (Formularz aplikacyjny - USOSweb). Po
wypetnieniu aplikacji on-line student przekazuje wersje elektroniczng aplikacji Koordynatorowi Wydziatowemu. W chwili
przyznania wyjazdu przez Koordynatora Wydziatowego dane studenta sg automatycznie przenoszone do protokotu
wydziatowego z rekrutacji. Koordynator Wydziatowy sktada na nim podpis, a nastepnie przekazuje elektroniczng wersje
formularzy oraz protokét do Biura ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej w terminie do 7 marca danego roku.

Wypetnienie testu poziomujgcego znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym bedzie studiowaé, w terminie wyznaczonym przez
Uczelnie macierzystg (platforma OLS).

Uczestnictwo w wydziatowych oraz ogdélnouczelnianych spotkaniach informacyjnych dla studentéw zakwalifikowanych do
udziatu w programie Erasmus+.

Kontakt z uczelnig partnerska w celu przygotowania porozumienia o programie studiow (LA) oraz rezerwacji
zakwaterowania.

Przestrzeganie wszystkich termindw zawartych w umowie miedzy Uczelnig a studentem, a w szczegdlnosci terminéw
okreslajgcych rozpoczecie i zakonczenie okresu stypendium oraz termin rozliczenia sie z pobranego grantu.

Ztozenie do Biura ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej oraz na wydziat macierzysty wszystkich wymaganych dokumentéw po
zakonczeniu stypendium w terminie okreslonym w umowie. W/w dokumenty to: porozumienie o programie studiow (LA
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uzupetnione o sekcje ,,po zakorczeniu mobilnosci - ,,after mobility”) lub skan wykazu zaliczen (Transcript of Records) oraz
skan potwierdzenia pobytu. W przypadku stabej jakosci dokumentu Uczelnia ma prawo wezwac¢ Uczestnika do
dostarczenia oryginatu Transcript of Records i potwierdzenia pobytu. Dokumenty przestane w wersji cyfrowej muszg by¢
opatrzone podpisem elektronicznym z potwierdzeniem czasowym lub odpowiednim certyfikatem. Integralng czescig
rozliczenia finansowego z wyjazdu jest wypetnienie Raportu on-line z wyjazdu stypendysty programu Erasmus+ (on-line
EU survey) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia pobytu w uczelni zagranicznej, a takze wypetnienie testu biegtosci
jezykowej w formie on-line. Konsekwencjg nieztozenia wymaganych dokumentéw moze byé koniecznos¢ zwrotu
przyznanego studentowi stypendium.

Uzyskanie obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego na czas podrdozy i pobytu w instytucji partnerskiej,
umozliwiajacego korzystanie z opieki zdrowotnej na terytorium UE badz krajow partnerskich spoza UE. Zaleca sie takze
wykupienie dodatkowego ubezpieczenia prywatnego obejmujgcego koszty ewentualnych dodatkowych interwencji
medycznych badz transportu do kraju.

.Po zakoniczonej mobilnosci student otrzyma z Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej karte obiegowg, ktorg bedzie

zobowigzany przesta¢ do Koordynatora Wydziatowego w celu uzyskania podpisu elektronicznego. Ostatecznie student
musi przesta¢ do Biura ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej podpisany dokument.

Podpisanie formularza rozliczenia finansowego.

Rozliczenie sie z otrzymanego grantu w terminie okreslonym w umowie (30 dni od daty zakornczenia trwania umowy)
pod rygorem nie zaliczenia okresu studidow zrealizowanych za granica.

V. Wykaz dokumentow stypendysty Erasmusa+

Przed wyjazdem:

1.

Formularz aplikacyjny z systemu USOS (nalezy wygenerowac plik i przesta¢ wersje elektroniczng Koordynatorowi
Wydziatowemu).

W systemie USOSweb nalezy ztozy¢ podanie o wyjazd w celu uzyskania zgody Dziekana Wydziatu na kontynuacje studiow
zagranicznych, otrzymang po zaliczeniu roku akademickiego poprzedzajacego wyjazd.

Zaproszenie lub potwierdzenie przyjecia przez uczelnie partnerska, zawierajgce daty trwania semestru/roku
akademickiego.

Porozumienie o programie studiéw na uczelni zagranicznej (LA). Uczestnik musi zdoby¢ 30 punktéw ECTS w semestrze,
a 60 ECTS w ciggu roku akademickiego na uczelni zagranicznej.

Formularz danych bankowych uzupetniony w systemie USOSweb. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos$¢ za prawidtowos¢
wprowadzonych danych do systemu USOSweb, w tym w szczegdlnosci numeru rachunku bankowego. Uczelnia zastrzega
sobie prawo do odmowy wyptaty sSrodkéw, jesli bank nie posiada siedziby na terenie Polski.

Dokument potwierdzajgcy posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego na czas trwania mobilnosci.
Kalendarz akademicki (w przypadku, jezeli z zaproszenia nie wynikajg daty trwania semestru).
Test biegtosci jezykowej w formie on-line (Platforma OLS).

Umowa finansowa zawierajgca warunki wyjazdu, sposéb wyptaty i rozliczenia stypendium oraz inne zobowigzania dla
kazdej ze stron.

W trakcie:

10. Porozumienie o programie studidw na uczelni zagranicznej (LA), sekcja During the mobility (w przypadku zmiany

przedmiotéw). Student zobowigzany jest do przestania dokumentu w ciggu 30 dni od momentu rozpoczecia mobilnosci
(od daty poczatkowej umowy).



11. Whniosek o przedtuzenie okresu pobytu bedzie zgtoszony do Uczelni wysytajacej w_terminie 30 dni od rozpoczecia

okresu mobilnosci. Jezeli Uczelnia wysytajgca wyrazi zgode na przedtuzenie okresu mobilnosci, Umowa finansowa musi

by¢ aneksowana.

Po powrocie:

12. Skan potwierdzenia pobytu na uczelni zagranicznej. W przypadku stabej jakosci dokumentu Uczelnia ma prawo wezwac
Uczestnika do dostarczenia oryginatu.

13.Skan wykazu zaliczenn (Transcript of Records). W przypadku stabej jakosci dokumentu Uczelnia ma prawo wezwac
Uczestnika do dostarczenia oryginatu.

14. Skan oswiadczenia o odbytej podrdzy.
15. Raportu Stypendysty Programu Erasmus + w formie on-line.

16. Test biegtosci jezykowej w formie on-line.

VI. Warunki zaliczenia okresu studiow

1. W sytuacji, w ktorej student zorientuje sie w czasie trwania mobilnosci o braku mozliwosci zdobycia minimalnej liczby
punktéw zobowigzany jest jak najszybciej skontaktowad sie z Koordynatorem Wydziatowym Programu Erasmus+ w celu
ustalenia dalszego postepowania.

2. Okres studidw za granicg zostanie uznany za réwnowazny okresowi studiow w UWM w Olsztynie, pod warunkiem
zaliczenia wszystkich przedmiotéw uzgodnionych w porozumieniu o programie studiéw (LA).

3. W przypadku, gdy student nie uzyska odpowiedniej liczby punktéw ECTS, decyzje o sposobie zaliczenia podejmuje Dziekan
Wydziatu macierzystego studenta.

4. W przypadku niezadawalajgcych osiggnie¢ uczestnika (0-10 ECTS przy wyjezdzie semestralnym oraz 0-20 ECTS przy
wyjezdzie rocznym) Uczelnia wysytajagca moze odstgpi¢ od umowy i zgdaé zwrotu catosci stypendium przyznanego
w ramach umowy finansowej zawartej pomiedzy Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w Olsztynie a Uczestnikiem.

W przypadku niespetnienia przez studenta warunkéw uczestnictwa w programie Erasmus+ uczelnia macierzysta moze
zadecydowac o koniecznosci zwrotu czesci lub catosci otrzymanego stypendium. Zwrot stypendium nie bedzie wymagany
w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonej jako ,,sita wyzsza” (tj. sytuacja niezalezna od studenta zwigzana z powazng
chorobg lub nieszczesliwym zdarzeniem).



