WYTYCZNE DOTYCZACE REALIZACJI WYJAZDOW W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+ (projekt 2018-1-PL01-KA107-047672)
KEY ACTION 107 HIGHER EDUCATION

UWM W OLSZTYNIE

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Wymiana studentow i pracownikow UWM musi by¢ poprzedzona podpisaniem uméw miedzyinstytucjonalnych pomiedzy
uczelnig wysyfajaca, a instytucjg przyjmujacy i tylko zgodnie z przyznang przez Narodowa Agencje Programu Erasmus+
liczbg mobilnosci.

2. Stypendia przyznawane w programie Erasmus+ majg charakter uzupetniajacy — sg przeznaczone na pokrycie dodatkowych
kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji przyjmujace;j.

STUDENCI — WYJAZDY NA STUDIA

I. Zasady ogdlne

1. Pobyt studenta w uczelni partnerskiej musi by¢ rozpoczety i zakoriczony w okresie pomiedzy 18 lutym 2019 r. a 30
czerwca 2019 r.

2. Osoba ubiegajgca sie o wyjazd w ramach programu Erasmus+ powinna by¢ studentem jednolitych studiéw magisterskich,
studiow pierwszego, drugiego lub trzeciego stopnia.

3. O stypendium Erasmus+ mogg ubiegac sie studenci, ktdrym zostato juz wczesniej przyznane stypendium programu LLP-
Erasmus lub Erasmus+ w celu odbycia czesci studidw za granica.

4. Studentowi moze by¢ przyznane stypendium na maksymalny tgczny okres 5 miesiecy w celu odbycia za granicg czesci
studiéw.

5. W okresie pobierania stypendium Erasmus+ student nie moze pobiera¢ innego stypendium finansowanego z funduszy
Unii Europejskie;j.

6. Wysokos¢ stypendium w danym roku akademickim ustalana jest przez Narodowa Agencje Programu Erasmus+ (NA).
Stawki sg publikowane w postaci komunikatéw zamieszczonych na stronie internetowej Narodowej Agencji oraz Biura ds.
Wspdtpracy Miedzynarodowe;j.

Il. Warunki uczestnictwa w kwalifikacji wydziatowej

1. Kryteria obowigzkowe:
a. W kwalifikacji mogg uczestniczy¢é studenci studidw | stopnia, Il stopnia, jednolitych studiéw magisterskich, oraz
uczestnicy studidow doktoranckich UWM w Olsztynie.
b. Srednia ocen o wartosci okreélonej przez wydziat.
c. Bardzo dobra, praktyczna znajomos¢ jezyka obcego, umozliwiajaca uczestnictwo w c¢wiczeniach i wyktadach oraz
sktadanie egzamindw w zagranicznej uczelni partnerskie;j.

2. Dodatkowe kryteria uwzgledniane w procesie kwalifikacji:
a. doswiadczenie miedzynarodowe np.: dziatalno$¢ w studenckich organizacjach miedzynarodowych, pomoc
w organizacji miedzynarodowych konferencji itp.
b. cechy osobowosciowe, jak otwartos¢ w kontaktach miedzyludzkich i umiejetnos¢ ich nawigzywania, samodzielnosc,
odpowiedzialnos$¢, motywacja i kreatywnos¢ w dziataniu.



lll. Tryb postepowania kwalifikacyjnego

Kwalifikacja kandydatéw odbywa sie w podstawowych jednostkach organizacyjnych, ktére zawarty umowe bilateralng
z uczelniami partnerskimi.

Kwalifikacja kandydatow przeprowadzana jest przez Komisje Wydziatowg, w sktad ktdrej wchodzi Dziekan/Prodziekan
Wydziatu oraz Koordynator Wydziatowy Programu Erasmus+. Komisja przesyta do Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej
liste osob, ktérym zostat przyznany grant oraz dokumenty wybranych w selekcji uczestnikdw. Komisja Uczelniana
dziatajgca na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie w sktad ktorej wchodzg Prorektor ds. Nauki oraz
Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+ zatwierdzajg decyzje Komisji Wydziatowe;j.

W przypadku kwalifikacji studentow ostatniego roku studiéw | stopnia warunkiem wyjazdu na wymiane jest
udokumentowanie ich przyjecia na studia Il stopnia przez UWM w Olsztynie. W momencie wyjazdu do uczelni partnerskiej
student musi posiadac status studenta UWM w Olsztynie.

W przypadku rezygnacji studenta, ktéremu przyznano stypendium, Koordynator Wydziatowy zgtasza kandydature kolejnej
osoby z listy rezerwowej. Osobie tej przystuguje stypendium wedtug warunkow finansowych ustalonych przez NA.

IV. Obowigzki studenta

Do obowigzkéw studenta nalezy:

1.

Zapoznanie sie z wytycznymi oraz informacjami na temat programu Erasmus+ zamieszczonymi na stronie internetowej
Biura ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej (www.bwm.uwm.edu.pl) oraz oficjalnej stronie programu Erasmus+
(www.erasmusplus.org.pl).

Warunkiem przyznania stypendium studentowi, ktéry przeszedt procedure aplikacyjng, jest podpisanie umowy w Biurze
ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej. Podpisanie umowy w terminie krétszym niz 21 dni przed rozpoczeciem pobytu
w uczelni zagranicznej nie gwarantuje otrzymania przez studenta stypendium w terminie przewidzianym w umowie.
Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczecia pobytu w uczelni zagranicznej jest rownoznaczne z rezygnacjg z przyznanego
stypendium.

Rejestracja w systemie ODYSEUSZ na stronie Ministerstwa Spraw Zagranicznych:

www.odyseusz.msz.gov.pl/Home/RegisterTravel

Kontakt z uczelnig partnerskg w celu przygotowania porozumienia o programie studiéw (LA) oraz rezerwacji
zakwaterowania.

Przestrzeganie wszystkich termindéw zawartych w umowie miedzy Uczelnig a studentem, a w szczegdlnosci termindw
okreslajgcych rozpoczecie i zakonczenie okresu stypendium oraz termin rozliczenia sie z pobranego grantu.

Ztozenie do Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej oraz na wydziat macierzysty wszystkich wymaganych dokumentéw po
zakoniczeniu stypendium w terminie okre$lonym w umowie. W/w dokumenty to: porozumienie o programie studiow (LA
uzupetnione o sekcje ,,po zakoriczeniu mobilnosci - ,,after mobility”) lub oryginat wykazu zaliczen (Transcript of Records)
oraz oryginat potwierdzenie pobytu. Integralng czescig rozliczenia finansowego z wyjazdu jest wypetnienie on-line raportu
z wyjazdu stypendysty programu Erasmus+ (on-line EU survey) w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia pobytu w uczelni
zagranicznej. Konsekwencjg nieztozenia wymaganych dokumentéw moze by¢é konieczno$¢ zwrotu przyznanego
studentowi stypendium.

Uzyskanie obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego na czas podrdzy i pobytu w instytucji partnerskiej,
umozliwiajacego korzystanie z opieki zdrowotnej na terytorium krajéw partnerskich. Zaleca sie takze wykupienie
ubezpieczenia prywatnego obejmujgcego koszty ewentualnych interwencji medycznych badz transportu do kraju.

Podpisanie formularza rozliczenia finansowego.

Rozliczenie sie z otrzymanego grantu w terminie okreslonym w umowie (14 dni od daty zakonczenia trwania umowy)
pod rygorem nie zaliczenia okresu studiow zrealizowanych za granica.


http://www.odyseusz.msz.gov.pl/Home/RegisterTravel

V. Wykaz dokumentow stypendysty Erasmusa+

Przed wyjazdem (w momencie sktadania aplikacji):

1.

2.

Formularz aplikacyjny.

Zgoda Dziekana Woydziatu na kontynuacje studidéw zagranicznych, otrzymana po zaliczeniu roku akademickiego
poprzedzajacego wyjazd.

Porozumienie o programie studidow na uczelni zagranicznej (LA). Stypendysta musi zdoby¢ 30 punktéw ECTS w semestrze.
CVv.

List motywacyjny.

Przed wyjazdem (po zakwalifikowaniu):

6.
7.
8.
9.

Formularz danych bankowych.
Dokument potwierdzajacy posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego na czas trwania mobilnosci.
Kalendarz akademicki (w przypadku, jezeli z zaproszenia nie wynikajg daty trwania semestru).

Umowa finansowa zawierajgca warunki wyjazdu, sposéb wyptaty i rozliczenia stypendium oraz inne zobowigzania dla
kazdej ze stron.

10. Rejestracja w systemie ODYSEUSZ www.odyseusz.msz.gov.pl/home/RegisterTravel

W trakcie:

11. Porozumienie o programie studidw na uczelni zagranicznej (LA), sekcja During the mobility (w przypadku zmiany

przedmiotow). Student zobowigzany jest do przestania dokumentu w ciggu 30 dni od momentu rozpoczecia mobilnosci
(od daty poczatkowej umowy).

Po powrocie:

12. Oryginat potwierdzenia pobytu na uczelni zagranicznej.

13. Oryginat wykazu zaliczen (Transcript of Records).

14. Raport Stypendysty Programu Erasmus + w formie on-line.

VI. Warunki zaliczenia okresu studiow

Zaliczenie okresu studidow odbywa sie na podstawie Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
14 wrzesnia 2011 roku w sprawie warunkdéw i trybu przenoszenia osiggnie¢ studenta oraz wewnetrznych przepisow
obowigzujacych na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.

W sytuacji, w ktorej student zorientuje sie w czasie trwania mobilnosci o braku mozliwosci zdobycia minimalnej liczby
punktéw zobowigzany jest jak najszybciej skontaktowac sie z Koordynatorem Wydziatowym programu Erasmus+ w celu
ustalenia dalszego postepowania.

Okres studidow za granicg zostanie uznany za réwnowazny okresowi studiow w UWM w Olsztynie, pod warunkiem
zaliczenia wszystkich przedmiotéw uzgodnionych w porozumieniu o programie studiow (LA).

W przypadku, gdy student nie uzyska odpowiedniej liczby punktéw ECTS, decyzje o sposobie zaliczenia podejmuje Dziekan
Wydziatu macierzystego studenta.



5. W przypadku niezadawalajgcych osiggnie¢ beneficjenta (0-10 punktéw ECTS) Uczelnia wysytajgca moze odstgpi¢ od
umowy i zgdac zwrotu catosci stypendium przyznanego w ramach umowy finansowej zawartej pomiedzy Uniwersytetem
Warminsko-Mazurskim w Olsztynie a Beneficjentem.

W przypadku niespetnienia przez studenta warunkéw uczestnictwa w programie Erasmus+ uczelnia macierzysta moze
zadecydowac o koniecznosci zwrotu czesci lub catosci otrzymanego stypendium. Zwrot stypendium nie bedzie wymagany
w przypadku zaistnienia okolicznosci okreslonej jako ,,sita wyisza” (tj. sytuacja niezalezna od studenta zwigzana z powazng
chorobg lub nieszczesliwym zdarzeniem). Decyzje w tej sprawie podejmuje wytacznie Narodowa Agencja Programu
Erasmus+ na wniosek Uczelni.

NAUCZYCIELE AKADEMICCY
I. Postanowienia ogdlne

1. Pobyt pracownika w uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujgcej musi by¢ rozpoczety i zakoriczony w okresie pomiedzy
18 lutym 2019 r. a 31 grudnia 2019 r.

2. Podczas jednego wyjazdu typu STA nauczyciel akademicki zobowigzany jest do przeprowadzenia co najmniej 8 godzin
zaje¢ dydaktycznych w tygodniu dla studentdéw uczelni przyjmujgcej. Pobyt w uczelni partnerskiej musi trwac co najmniej
7 dni roboczych.

3. Uczelnia przyznaje stypendium na wyjazdy trwajgce 7 dni roboczych z wytgczeniem podrdzy.

4. Pracownik otrzymuje dofinansowanie z tytutu podrdézy w formie ryczattu. Wysokos$¢ dofinansowania jest uzalezniona od
odlegtosci miedzy instytucja wysytajaca (UWM) a instytucjg przyjmujacy i obliczana jest na podstawie kalkulatora
odlegtosci opracowanego przez Komisje Europejskg. Podrdz musi rozpoczgc sie maksymalnie 1 dzien przed rozpoczeciem
mobilnosci, a zakoriczy¢ maksymalnie 1 dzien po zakoriczeniu mobilnosci.

u

. Kwalifikacja kandydatéow przeprowadzana jest przez Komisje Wydziatowa, w sktad ktérej wchodzi Dziekan/Prodziekan
Wydziatu oraz Koordynator Wydziatowy Programu Erasmus+. Komisja przesyta do Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej
liste oséb, ktorym zostat przyznany grant oraz dokumenty wybranych w selekcji uczestnikow. Komisja Uczelniana
dziatajagca na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie w sktad ktérej wchodzg Prorektor ds. Nauki oraz
Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+ zatwierdza decyzje Komisji Wydziatowe;.

6. Wysokosc stypendium ustalana jest przez Agencje Narodowg programu Erasmus+.

Il. Warunki uczestnictwa w programie Erasmus+
1. Kryteria oceny pracownika.
a) Dostarczenie formularza aplikacyjnego, dostepnego na stronie internetowej BWM.
b) Udokumentowana dziatalno$é naukowa kandydata (m.in. udziat w konferencjach, publikacje, wczesniejsze stypendia).

c) Ocena indywidualnego programu nauczania (,Staff Mobility for Teaching — Mobility Agreement”), ktéry jest
uzgodniony z instytucjg przyjmujaca. Indywidualny program nauczania okresla zaktadane cele nauczania, zawartos¢
programu zajec oraz oczekiwane rezultaty.

d) Dostarczenie listu motywacyjnego.

Ill. Obowigzki pracownika
Do obowigzkéw pracownika nalezy:

1. Zapoznanie sie z wytycznymi programu Erasmus+ zawartymi na stronie internetowej Biura ds. Wspdtpracy
Miedzynarodowej (www.bwm.uwm.edu.pl) oraz oficjalnej stronie programu Erasmus+ (www.erasmusplus.org.pl).


http://www.uwm.edu.pl/bwz

10.

Przygotowanie petnej dokumentacji: Formularz aplikacyjny, indywidualny program nauczania (Staff Mobility for Teaching
— Mobility Agreement), list motywacyjny, dziatalnos¢ naukowa kandydata.

Uzyskanie dokumentu uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium kraju przyjmujacego, a takze
uzyskanie ubezpieczenia na czas podrdzy i pobytu w instytucji przyjmujacej.

Ustalenie terminu wyktaddw na uczelni partnerskiej, ktdrych tematyka winna by¢ zgodna z kierunkiem studidw studentéw
na danym wydziale uczelni zagraniczne;j.

Przygotowanie dokumentacji przed wyjazdem na uczelnie zagraniczng.

Podpisanie umowy finansowej Uczelnia — Pracownik. Z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w programie
Erasmus+ zostanie sporzadzona pisemna umowa. Przekazanie stypendium pracownikowi nastgpi tylko pod warunkiem
zaakceptowania przez niego wszystkich warunkéw umowy.

Przestrzeganie wszystkich termindw zawartych w umowie miedzy Uczelnig i pracownikiem, a w szczegdlnosci
okreslajacych rozpoczecie i zakonczenie okresu stypendium oraz termin rozliczenia sie z pobranego grantu.

Ztozenie do Biura ds. Wspétpracy Miedzynarodowej wszystkich wymaganych dokumentéw po zakonczeniu stypendium
w terminie okreslonym w umowie.

Rozliczenie finansowe otrzymanego grantu w terminie okreslonym w umowie (14 dni od daty zakonczenia trwania
umowy) pod rygorem koniecznosci zwrotu grantu.

Integralng czescig rozliczenia finansowego jest wypetnienie on-line Raportu Stypendysty programu Erasmus+.
Konsekwencjg nieztozenia wymaganych dokumentéw moze by¢ zwrot przyznanego dofinansowania.

IV. Wykaz dokumentéw Stypendysty Erasmusa+

Przed wyjazdem:

1. Indywidualny program nauczania z podpisami: pracownika, strony wysytajacej (Dziekan Wydziatu) oraz strony
przyjmujgcej (dopuszcza sie skan dokumentow).

2. Wykaz osiggnie¢ naukowych.

3. Formularz aplikacyjny.

4. List motywacyjny.

5. Wnhniosek wyjazdowy (Formularz A).

6. Formularz danych bankowych zgodny ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej Biura ds. Wspotpracy
Miedzynarodowe;j.

7. Umowa finansowa Uczelnia — Pracownik.

8. Rejestracja w systemie ODYSEUSZ www.odyseusz.msz.gov.pl/home/RegisterTravel

Po powrocie:

1. Pisemne potwierdzenie pobytu w uczelni zagranicznej, okreslajgce czas pobytu oraz liczbe zrealizowanych godzin
dydaktycznych.

2. Potwierdzenie odbytej podrézy w postaci biletow, kart poktadowych, a w przypadku podrézy autem — oswiadczenie
o odbytej podrdzy dostepne na stronie internetowej Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej.

3. Raport Stypendysty programu Erasmus+ w formie on-line.



PRACOWNICY — WYJAZDY SZKOLENIOWE

I. Postanowienia ogodlne

1. Pobyt pracownika w uczelni partnerskiej/ instytucji przyjmujgcej musi by¢ rozpoczety i zakoriczony w okresie pomiedzy
1 lutym 2019 r. a 31 grudnia 2019 r.

2. Uczelnia przyznaje stypendium na wyjazdy trwajace 7 dni roboczych z wytgczeniem podrozy.

3. Pracownik otrzymuje dofinansowanie z tytutu podrézy w formie ryczattu. Wysokos¢ dofinansowania jest uzalezniona od
odlegtosci miedzy instytucja wysytajaca (UWM) a instytucjg przyjmujacy i obliczana jest na podstawie kalkulatora
odlegtosci opracowanego przez Komisje Europejska. Podréz musi rozpoczac sie maksymalnie 1 dzien przed rozpoczeciem
mobilnosci, a zakoriczy¢ maksymalnie 1 dzief po zakoriczeniu mobilnosci.

wu

. Kwalifikacja kandydatéow przeprowadzana jest przez Komisje Wydziatowa, w sktad ktérej wchodzi Dziekan/Prodziekan
Wydziatu oraz Koordynator Wydziatowy Programu Erasmus+. Komisja przesyta do Biura ds. Wspodtpracy Miedzynarodowej
liste oséb, ktorym zostat przyznany grant oraz dokumenty wybranych w selekcji uczestnikdw. Komisja Uczelniana
dziatajgca na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie w sktad ktérej wchodzg Prorektor ds. Nauki oraz
Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+ zatwierdzajg decyzje Komisji Wydziatowe;j.

6. Wysokosc stypendium ustalana jest przez Agencje Narodowa programu Erasmus+.

Il. Warunki uczestnictwa w programie Erasmus+
1. Kryteria oceny pracownika.
a) Dostarczenie formularza aplikacyjnego, dostepnego na stronie internetowej BWM.
b) Udokumentowana dziatalnos¢ kandydata (m.in. udziat w szkoleniach, wczesniejsze stypendia).

c) Ocena indywidualnego programu szkolenia (,,Staff Mobility for Training — Mobility Agreement”), ktéry jest uzgodniony
z instytucjg przyjmujaca. Indywidualny program nauczania okreSla zaktadane cele szkolenia, zawarto$¢ programu
szkolenia oraz oczekiwane rezultaty.

d) Dostarczenie listu motywacyjnego.

Ill. Obowigzki pracownika
Do obowigzkdow pracownika nalezy:

1. Zapoznanie sie z wytycznymi programu Erasmus+ zawartymi na stronie internetowej Biura ds. Wspdtpracy
Miedzynarodowej (www.bwm.uwm.edu.pl) oraz oficjalnej stronie programu Erasmus+ (www.erasmusplus.org.pl).

2. Przygotowanie petnej dokumentacji: Formularz aplikacyjny, indywidualny program szkolenia (Staff Mobility for Teaching —
Mobility Agreement), list motywacyjny, dziatalnos$¢ kandydata na Uczelni.

3. Uzyskanie dokumentu uprawniajagcego do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium kraju przyjmujacego, a takze
uzyskanie ubezpieczenia na czas podrozy i pobytu w instytucji przyjmujacej.

4. Ustalenie programu szkolenia na uczelni partnerskie;j.
5. Przygotowanie dokumentacji przed wyjazdem na uczelnie zagraniczna.

6. Podpisanie umowy finansowej Uczelnia — Pracownik. Z kazdym pracownikiem zakwalifikowanym na wyjazd w programie
Erasmus+ zostanie sporzadzona pisemna umowa. Przekazanie stypendium pracownikowi nastgpi tylko pod warunkiem
zaakceptowania przez niego wszystkich warunkéw umowy.

7. Przestrzeganie wszystkich terminéw zawartych w umowie miedzy Uczelnig i pracownikiem, a w szczegdlnosci
okreslajgcych rozpoczecie i zakoniczenie okresu stypendium oraz termin rozliczenia sie z pobranego grantu.


http://www.uwm.edu.pl/bwz

8. Ztozenie do Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej wszystkich wymaganych dokumentéw po zakonczeniu stypendium
w terminie okreslonym w umowie.

9. Rozliczenie finansowe otrzymanego grantu w terminie okreslonym w umowie (14 dni od daty zakonczenia trwania
umowy) pod rygorem koniecznos$ci zwrotu grantu.

10.Integralng czescig rozliczenia finansowego jest wypetnienie on-line Raportu Stypendysty programu Erasmus+.
Konsekwencjg nieztozenia wymaganych dokumentéw moze by¢ zwrot przyznanego dofinansowania.

IV. Wykaz dokumentéw stypendysty Erasmusa+
Przed wyjazdem:

1. Indywidualny program szkolenia z podpisami: pracownika, strony wysytajacej (Dziekan Wydziatu) oraz strony przyjmujgcej
(dopuszcza sie skan dokumentow).

2. Udokumentowana dziatalnos¢ na Uczelni.
3. Formularz aplikacyjny.

4. List motywacyjny.

5. Wnhniosek wyjazdowy (Formularz A).

6. Formularz danych bankowych zgodny ze wzorem zamieszczonym na stronie internetowej Biura ds. Wspotpracy
Miedzynarodowe;j.

7. Umowa finansowa Uczelnia — Pracownik.

8. Rejestracja w systemie ODYSEUSZ www.odyseusz.msz.gov.pl/home/RegisterTravel.
Po powrocie:

9. Pisemne potwierdzenie pobytu w uczelni zagranicznej, okreslajgce czas pobytu.

10. Potwierdzenie odbytej podrdozy w postaci biletéw, kart poktadowych, a w przypadku podrézy autem — oswiadczenie
o odbytej podrdzy dostepne na stronie internetowej Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej.

11. Raport Stypendysty programu Erasmus+ w formie on-line.



