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Regulamin uczestnictwa Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w projekcie ,,PROM —
Miedzynarodowa wymiana stypendialna doktorantéw i kadry akademickiej’’ finansowanego przez
Narodowa Agencje Wymiany Akademickiej.

Stownik terminow
81
1. UWM - Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
2. NAWA — Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej, z siedzibg w Warszawie.

3. Program PROM - Program ,,PROM — Miedzynarodowa wymiana stypendialna doktorantéw i kadry
akademickiej” realizowany przez NAWA w ramach projektu pozakonkursowego pt.,,Miedzynarodowa
wymiana stypendialna doktorantéw i kadry akademickiej”” w Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, wspdtfinansowanego przez Europejski Fundusz Spoteczny.

4. Projekt — projekt realizowany przez UWM w ramach umowy z NAWA o nr
PPI/PRO/2019/1/00024/U/00001.

5. Biuro Projektu — jednostka organizacyjna UWM powotana na potrzeby realizacji Projektu, z siedzibg
w Biurze ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej UWM, ul. M. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, budynek
Rektoratu, pietro Il, pok. 221 d.

6. Doktorant — osoba bedgca uczestnikiem studidéw doktoranckich/szkoty doktorskiej
prowadzonych/nej przez UWM oraz uczestnik studiéw doktoranckich prowadzonych przez instytucje
zagraniczng od dnia ztozenia dokumentdw rekrutacyjnych w Biurze Projektu do zakonczenia
i rozliczenia wyjazdu.

7. Kadra akademicka — osoby bedace nauczycielami akademickimi zatrudnionymi w UWM oraz osoby
bedace nauczycielami akademickimi zatrudnionymi na instytucji zagranicznej od dnia ztozenia
dokumentdw rekrutacyjnych w Biurze Projektu do zakoriczenia i rozliczenia wyjazdu.

8. Kandydat/Kandydatka — doktorant lub nauczyciel akademicki ubiegajacy sie o zakwalifikowanie sie
do udziatu w Projekcie.

9. Uczestnik/Uczestniczka — doktorant lub nauczyciel akademicki, ktéry zakwalifikowat sie do udziatu
w projekcie po przejsciu procedury rekrutacyjnej opisanej w niniejszym Regulaminie i podpisat umowe
uczestnictwa w Projekcie.

10. UKR — Uczelniana Komisja Rekrutacyjna — zespot oséb powotany w celu dokonania weryfikacji
i oceny dokumentéw rekrutacyjnych sktadanych w Biurze Projektu przez Kandydatow/Kandydatki.
W sktad UKR wchodzi:

a) Prorektor ds. umiedzynarodowienia uczelni
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b) Kierownik Biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej
c) Przedstawiciel Biura Projektu

11. Stypendium — dofinansowanie przyznane w ramach Programu na pokrycie kosztéw pobytu oraz
podrézy Uczestnika/Uczestniczki Projektu, rozliczane na podstawie kwot ryczattowych wskazanych
w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Postanowienia ogdlne
§2

1. Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie Regulaminu Programu PROM oraz Umowy
nr PPI/PRO/2019/1/00024/U/00001 i wustala zasady kwalifikacji, kierowania i rozliczania
Uczestnikdéw/Uczestniczek w ramach realizacji Projektu na UWM.

2. Celem Projektu jest zwiekszenie kompetencji doktorantéw i kadry akademickiej z Polski oraz zza
granicy poprzez miedzynarodowg wymiane stypendialng.

3. Projekt realizowany jest w okresie od dnia 1 pazdziernika 2019 r. do dnia 31 pazdziernika 2022 r.

Zasady udziatu w Projekcie
§3

1. Uczestnikami/Uczestniczkami Projektu mogg by¢ osoby, ktdre od dnia ztozenia dokumentéw
rekrutacyjnych w Biurze Projektu do zakorczenia i rozliczenia wyjazdu posiadajg status doktoranta
badz sg zatrudnione na UWM jako nauczyciele akademiccy oraz nie przekroczyty 40 roku zycia.

2. Doktoranci zatrudnieni na UWM na stanowisku nauczyciela akademickiego mogg korzystaé
z dofinansowania w Projekcie na zasadach dotyczgcych kadry akademickiej.

3. W procesie rekrutacji dostep do udziatu w Projekcie prowadzony bedzie na zasadach réwnosci szans
kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.

4. Kandydaci/Kandydatki oraz Uczestnicy/Uczestniczki z niepetnosprawnoscia, wymagajacy
odpowiedniego wsparcia zardwno w procesie rekrutacji, jak i realizacji Projektu otrzymajg pomoc,
w miare posiadanych mozliwosci, od Biura ds. Osdb Niepetnosprawnych (BON) UWM oraz Biura
Projektu.

5. Program stypendialny skierowany jest do 79 osdb, wedtug podziatu na nastepujace grupy
Uczestnikdw/Uczestniczek:

- wyjazdy/przyjazdy doktorantow (67 osdb, co stanowi ok. 80% Uczestnikow/Uczestniczek),

- wyjazdy/przyjazdy kadry akademickiej (12 oséb, co stanowi ok. 20% Uczestnikéw/Uczestniczek).
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6. W ramach Projektu mozliwa jest realizacja nastepujgcych form ksztatcenia:

a) udziat w krotkich formach ksztatcenia tj. kursach, warsztatach, stazach zawodowych lub stazach
przemystowych, wizytach studyjnych,

b) aktywny udziat w konferencji zagranicznej (w tym np. udziat w sesji posterowej i flash talk),
c) pozyskanie materiatéw do pracy doktorskiej/artykutu naukowego.

Te trzy formy ksztatcenia bedg traktowane priorytetowo w procedurze kwalifikacyjnej
Kandydatow/Kandydatek do Projektu.

d) wykonanie pomiaréw korzystajac z unikatowej aparatury, w tym korzystajac z duzej infrastruktury
badawczej niedostepnej (trudno dostepnej) w Polsce,

e) udziat w szkoleniach (w tym szkoleniach dotyczgcych przedsiebiorczosci lub dziatalnosci
wdrozeniowej),

f) wykonanie kwerend archiwalnych/ bibliotecznych,

g) udziat w spotkaniach brokerskich,

h) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych,

i) udziat w przygotowaniu miedzynarodowego wniosku grantowego,

j) inne krotkie formy ksztatcenia umozliwiajgce zwiekszenie kompetencji Uczestnika Projektu.

7. Lista z limitem miejsc w oparciu o liczbe dni pobytu, rodzaj kraju docelowego, odlegtoscig wraz
z przypisang zaplanowang liczbg Uczestnikow/Uczestniczek zawarta jest w Zat. 2 do Regulaminu. UKR
moze dokonac zmian w kategoryzacji mobilnosci jezeli wynik rekrutacji nie pokryje sie z zaplanowang
listg. Zmiany beda uwzgledniaty zasady realizacji Projektu i dopuszczalne limity dotyczace przesunieé
srodkow w Projekcie.

8. Uczestnik/Uczestniczka moze otrzyma¢ dofinansowanie tylko na jeden wyjazd/przyjazd, w trakcie
ktérego realizowac bedzie wybrang(e) forme(y) ksztatcenia sposréd wymienionych w §3 ust. 6.

9. Podczas jednej mobilnosci Uczestnik/Uczestniczka moze wzig¢ udziat w maksymalnie 2 formach
ksztatcenia i otrzymac dofinansowanie przez caty okres ich realizacji w ramach Projektu. Przy czym taka
ilos¢ musi by¢ uzasadniona merytorycznie, odbywac sie w tej samej miejscowosci do ktdérej nastgpit
wyjazd/przyjazd oraz z zatozeniem, ze pomiedzy tymi formami ksztatcenia nie nastgpi przerwa.
Terminy realizacji poszczegdlnych form ksztatcenia mogg na siebie nachodzié.

10. Okres trwania mobilnosci nie moze byc¢ krétszy niz 5 i nie dtuzszy niz 30 dni (wliczajgc 2 dni podrdzy).
Pobyt nalezy obliczy¢ w nastepujgcy sposéb: liczba dni danej formy ksztatcenia, w ktérej
Uczestnik/Uczestniczka bierze udziat plus maksymalnie 2 dni podrdzy.

11. Kazda mobilnos¢ musi by¢ zrealizowana w terminie do 31 pazdziernika 2022 roku.
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12. Uczestnik/Uczestniczka, w celu odbycia mobilnosci, otrzymuje stypendium w PLN przeznaczone na
dofinansowanie nastepujgcych kosztéw zwigzanych z realizacjg wyjazdu/przyjazdu w ramach Projektu:

a) kosztéw utrzymania w zryczattowanej wysokosci w zaleznosci od liczby dni pobytu, wliczajgc 2 dni
podrdzy, zgodnie z tabelg zamieszczong w Zataczniku nr 1 do Regulaminu (tab.2).

b) kosztéw dojazdu (podrdzy, ubezpieczenia i wizy) w zryczattowanej wysokosci w zaleznosci od
odlegtosci (w km) w linii prostej miedzy miejscem zamieszkania Uczestnika/Uczestniczki
a miejscowoscig, w ktdrej miesci sie instytucja goszczaca, zgodnie z tabelg zamieszczong w Zatgczniku
1 do Regulaminu (tab.1).

13. Oprocz stypendium mogg byé przyznac Uczestnikowi/Uczestniczce dodatkowe $rodki na pokrycie
kosztéw optat konferencyjnych, szkoleniowych, kurséw, warsztatow itp. Dofinansowanie tych kosztow
jest uzaleznione od dostepnosci Srodkéw w Projekcie oraz merytorycznego uzasadnienia tych kosztéw
przez Uczestnika/Uczestniczke.

14. Uczestnikowi/Uczestniczce, ktoremu/-ej przyznano dofinansowanie kosztow o ktérych mowa
w §3 ust. 13 zobowigzany(na) jest do rozliczenia rzeczywiscie poniesionych kosztow i przedstawienia
dowoddw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkow.

15. W ramach Projektu istnieje zakaz podwdjnego finansowania mobilnosci. Uczestnik/Uczestniczka,
ktoremu/-ej przyznano stypendium w ramach Projektu nie moze korzysta¢ z innej formy
dofinansowania tej samej mobilnosci. W przypadku wykrycia faktu podwdjnego finansowania
Uczestnik/Uczestniczka bedzie zobowigzany/a do zwrotu cato$ci przyznanego dofinansowania wraz z
ustawowymi odsetkami.

Zasady rekrutacji Kandydatéw/Kandydatek w Projekcie
§4
1. Rekrutacja do Projektu bedzie miata charakter otwarty.

2. Wyboru Uczestnikow/Uczestniczek w procesie rekrutacji dokona UKR w sktadzie wymienionym
w §1 ust. 10.

3. Rekrutacja do Projektu bedzie prowadzona wedtug harmonogramu bedacego zatgcznikiem nr 3 do
Regulaminu. Jezeli pula miejsc podczas rekrutacji nie zostanie wykorzystana, ogtoszona zostanie
rekrutacja uzupetniajgca.

4. Przystgpienie do procesu rekrutacji jest rownoznaczne z zaakceptowaniem przez
Kandydata/Kandydatke niniejszego Regulaminu.

5. Warunkiem udziatu w Projekcie jest dostarczenie od Biura Projektu kompletnej dokumentacji
rekrutacyjnej sktadajacej sie z nastepujgcych dokumentéw:

a) Formularz aplikacyjny w projekcie (zatacznik nr 4 do Regulaminu);
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b) Zaswiadczenie z Dziekanatu potwierdzajgce status doktoranta na UWM lub w instytucji zagranicznej
—w przypadku doktorantéw;

c) Zaswiadczenie o zatrudnienia na UWM lub w instytucji zagranicznej — w przypadku kadry
akademickiej;

d) Dokument potwierdzajacy chec¢ przyjecia Kandydata/Kandydatki przez instytucje goszczacg na dang
forme ksztatcenia wybrang przez Kandydata/Kandydatke w Formularzu oraz ze wskazaniem terminu
mobilnosci. Dokument moze mie¢ forme: oryginalnego pisma, zeskanowanego pisma, wiadomosci
e-mail lub faksu.

W przypadku mobilnosci dot. Konferencji, warsztatéw, szkolenn itp. Kandydat/Kandydatka
zobowigzany/a jest do dostarczenia potwierdzenia zgtoszenia na wydarzenie.

e) Dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka obcego, w ktérym realizowana bedzie mobilnosé lub
jezyka angielskiego na poziomie minimum B2. Dokument moze mie¢ forme: certyfikatu wydanego
przez uprawniong instytucje, zaswiadczenia o ukoriczeniu kurséw na danym poziomie. W przypadku
braku podobnych dokumentéw Kandydat/Kandydatka moze ztozy¢ oswiadczenie potwierdzajgce
znajomosc¢ danego jezyka na poziomie minimum B2.

6. Kandydaci/Kandydatki z UWM, sktadajg dokumenty rekrutacyjne osobiscie lub za pomoca poczty
tradycyjnej do Biura Projektu. W przypadku doktorantéw i kadry akademickiej z zagranicznych
jednostek komplet dokumentéw nalezy dostarczy¢ osobiscie, pocztg tradycyjng lub skanem za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres prom@uwm.edu.pl. W przypadku zakwalifikowania do

Projektu Kandydatéw/Kandydatek z zagranicy zobowigzani sg oni/one do dostarczenia oryginatu
dokumentdéw nie pdzniej niz 14 dni od otrzymania decyzji o zakwalifikowaniu.

7. Przez date ztozenia dokumentdw rozumie sie date ich wptyniecia do Biura Projektu, a nie date
stempla pocztowego.

8. UKR dokona oceny dokumentdow aplikacyjnych pod katem formalnym i merytorycznym, biorac pod
uwage:

a) Ocena formalna:

- ocena dokumentacji rekrutacyjnej pod wzgledem kompletnosci, czytelnosci i spetnienia wymogdw
formalnych,

- ocena, czy ztozone dokumenty spetniajg wymagania Projektu i s3 zgodne z Regulaminem.
b) Ocena merytoryczna:

- ocena wptywu wybranej mobilnosci na wzrost kompetencji (w zakresie wiedzy, umiejetnosci,
kompetencji spotecznych) i realizacje pracy doktorskiej/naukowo-dydaktycznej
Kandydata/Kandydatki. Oceniane bedzie uzasadnienie mobilnosci w oparciu o potrzeby wynikajace
z realizacji pracy doktorskiej/naukowo-dydaktycznej oraz konkretne efekty planowanej mobilnosci,
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- ocena wpltywu proponowanej mobilnosci na rozwdj kariery naukowej, wspotpracy i wymiany
miedzynarodowe] w danej jednostce uczelni,

- dotychczasowe osiggniecia Kandydata/Kandydatki,
- formy ksztatcenia realizowanej w ramach wybranej mobilnosci.

9. Kandydaci/Kandydatki oceniani sg na podstawie kryteriow wskazanych w §4 ust.8. Po ewaluacji UKR
stworzy liste rankingowg oséb zakwalifikowanych.

10. Kandydaci/Kandydatki, ktérzy/re otrzymali/ty pozytywng ocene formalng i merytoryczng,
a ktdrzy/re nie zostali/ty zakwalifikowani/ne do Projektu zostang wciggnieci na liste rezerwowa.

11. W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie przez jednego/jedng z Kandydatéow/Kandydatek,
kolejna osoba z listy rezerwowej zostanie zakwalifikowana do Projektu.

12. W przypadku gdy kilku Kandydatéw/Kandydatek uzyska takg samg liczbe punktéw w procesie
oceny i wystgpi problem ze stworzeniem listy rankingowej, UKR bedzie kierowato sie dodatkowymi
kryteriami oceny w postaci:

- czy dany doktorant nie ma jeszcze wyznaczonej daty obrony pracy doktorskiej,

- czy dany Kandydat/Kandydatka ztozyt/ta w maju 2019 roku ankiete majgcg na celu sprawdzenie
preferencji i checi udziatu projekcie PROM.

13. Jezeli dany Kandydat/Kandydatka wnioskowat/a o przyznanie dodatkowych srodkéw na pokrycie
kosztéw optat konferencyjnych, szkoleniowych, warsztatéow, kursow itp., UKR podejmie odrebng
decyzje o przyznaniu dofinansowania, w zaleznosci od dostepnosci srodkéw w Projekcie.

14. Decyzja UKR zostanie przestana do kazdego/ej Kandydata/Kandydatki indywidualnie na podany
w Formularzu uczestnictwa w Projekcie adres e-mail.

15. Od decyzji UKR przystuguje prawo ztozenia odwotania do Biura Projektu, w terminie czternastu dni
od daty doreczenia decyzji.

16. Procedura rekrutacyjna zostanie przeprowadzona, zgodnie z nastepujgcymi dokumentami:
a) wniosek o finansowanie Projektu PROM;

b) ,,Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020";

c) ,,0soby z niepetnosprawnosciami — Standardy dostepnosci dla polityki spdjnosci 2014-2020"
(zatgcznik nr 2 do Wytycznych);

d) ,,Rownos¢ szans kobiet i mezczyzn — poradnik dotyczacy réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w funduszach unijnych na lata 2014-2020".
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Zasady realizacji mobilnosci i obowigzki Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu
§5

1. Po otrzymaniu pozytywnej decyzji o zakwalifikowaniu sie do Projektu nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu
(w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji) formularz z danymi, bedacy
zatgcznikiem nr 5 do Regulaminu, niezbednymi do podpisania Umowy o udziat w Projekcie.
Niespetnienie tego wymogu oznacza rezygnacje z mobilnosci i udziatu w Projekcie.

2. Biuro Projektu przygotowuje umowe z Uczestnikiem/Uczestniczky i nie pdzniej niz 10 dni od daty
otrzymania informacji o przygotowaniu dokumentow Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do
podpisania umowy. Przy czym umowa powinna zostaé¢ podpisana nie pdzniej niz 30 dni przed
planowang mobilnoscig. W przypadku Uczestnikdw/Uczestniczek przyjezdzajagcych na UWM w celu
odbycia wybranych form ksztatcenia, Biuro Projektu wysle dokumenty pocztg elektroniczng.
Uczestnik/Uczestniczka bedzie zobowigzany/a do podpisania i przestania dokumentéw pocztg
tradycyjng oraz pocztg elektroniczng w formie skanu w ciggu 20 dni od daty otrzymania.

3. Po podpisaniu umowy o ktérej mowa w §5 ust 2 UWM dokona przelewu na wskazany przez
Uczestnika/Uczestniczke rachunek bankowy w wysokosci 80% przystugujacej kwoty stypendium. W
przypadku Uczestnikdw/Uczestniczek przyjezdzajagcych na UWM w celu odbycia wybranych form
ksztatcenia, 80% przystugujgcej kwoty stypendium zostanie im wyptacone w walucie PLN w punkcie
kasowym UWM.

4. W przypadku gdy Uczestnik/Uczestniczka otrzymat/a zgode na dofinansowanie kosztéw optat
konferencyjnych, warsztatow, szkolen itp., forma zaptaty i rozliczenia musi zostaé ustalona z Biurem
Projektu.

5. Uczestnik/Uczestniczka Projektu ma obowigzek przedstawienia dokumentu potwierdzajgcego
posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego, OC, NNW, obowigzujgcego na terytorium kraju instytucji
przyjmujacej.

6. Nie pozniej niz 14 dni od daty zakoriczenia mobilnosci Uczestnik/Uczestniczka jest zobowigzany/a
dostarczy¢ do Biura Projektu dokumenty niezbedne do rozliczenia mobilnosci tj.:

a) Certyfikat w oryginale, poswiadczajacy odbycie mobilnosci wraz z opisem efektéw ksztatcenia,
bedacy zatacznikiem 3 do Umowy z Uczestnikiem;

b) Dokumenty poswiadczajgce odbycie podrdzy np. karty poktadowe, bilety kolejowe, autobusowe itp.;
c) Rozliczenie finansowe wyjazdu na wzorze wg. zatgcznika numer 1 do Umowy z Uczestnikiem;
d) Raport merytoryczny z realizacji mobilnosci bedacy zatgcznikiem numer 6 do Regulaminu.

7. W terminie 14 dni od zakonczenia mobilnosci Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do
wypetnienia on-line ankiety ewaluacyjnej, do ktdérej link zostanie przestany przez Biuro Projektu wraz
z kodem dostepu drogg elektroniczng. Wzér ankiety stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy z Uczestnikiem.
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8. Po wypetnieniu zobowigzan ujetych w §5 ust. 6 i 7 oraz po zaakceptowaniu przez UWM rozliczenia
finansowego mobilnosci, UWM wyptaci w ciggu 10 dni Uczestnikowi/Uczestniczce pozostatg czesé
kwoty dofinansowania, stanowigcg 20% kwoty przyznanego stypendium.

9. W przypadku gdy kwota wyptaconego przed mobilnoscig stypendium przewyzsza kwote nalezng
wykazang w rozliczeniu finansowym mobilnosci, Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do zwrotu
réznicy miedzy kwotg wyptacong a nalezng w ciggu 10 dni od poinformowania o tym fakcie.

10. Uczestnicy/Uczestniczki Projektu mogg podlega¢ badaniom ewaluacyjnym prowadzonym na
zlecenia NAWA w trakcie trwania Projektu i w okresie do 3 lat po jego zakonczeniu.

11. Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do zwrotu wszystkich srodkéw otrzymanych w ramach

stypendium, w przypadku:

- niezrealizowania mobilnosci,

- braku Certyfikatu poswiadczajgcego odbycie mobilnosci,
- niewypetnienia ankiety ewaluacyjnej,

- nieprzedstawienia rozliczenia finansowego,

- podwdéjnego finansowania mobilnosci,

- naruszenia postanowien Umowy.

Postanowienia koncowe

§6

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego ogfoszenia i obowigzuje do zakonczenia rozliczenia

projektu.
2. Beneficjent (UWM) zastrzega sobie prawo dokonywania zmian w Regulaminie.
3. Integralng czescig Regulaminu sg wymienione w Regulaminie zatgczniki.

4. W kwestiach, ktorych Regulamin nie reguluje zastosowanie bedg miaty odpowiednie zasady
Programu PROM, dostepne na stronie https://nawa.gov.pl/instytucje/program-prom/regulamin.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 do Regulaminu — Stawki ryczattowe obowigzujgce w projekcie

Zatacznik nr 2 do Regulaminu — Limit miejsc w projekcie

Zatacznik nr 3 do Regulaminu — Harmonogram rekrutacji w roku akademickim 2019/2020 i 2021/2022
Zatacznik nr 4 do Regulaminu — Formularz aplikacyjny

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu — Formularz danych do umowy

Zatacznik nr 6 do Regulaminu — Raport merytoryczny z realizacji mobilnosci

Zataczniki do Umowy z Uczestnikiem:
Zatacznik nr 1 do Umowy z Uczestnikiem — Rozliczenie finansowe wyjazdu
Zatgcznik nr 2 do Umowy z Uczestnikiem — Ankieta ewaluacyjna

Zatgcznik nr 3 do Umowy z Uczestnikiem — Wzér certyfikatu



